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E. CARA PENGISIAN TABEL RUP 

1. Petunjuk Pengisian Tabel RUP Melalui Swakelola 

Kolom Keterangan 

(1) Diisi nomor urut kegiatan (termasuk penggabungan paket pengadaan 
barang/jasa) atau paket pengadaan barang/jasa 

(2) Diisi kode satuan kerja, bila kode satker diawali dengan 0 maka 
penulisannya harus dengan tanda kutip tunggal (‘) 

(3) Diisi nama satuan kerja 

(4) Diisi nama kegiatan swakelola yang bersumber dari Renja K/L/D/I 

(5) Diisi Nilai Anggaran Pengadaan (Rupiah) melalui Penyedia dan dilakukan 
melalui lelang/seleksi 

(6) Diisi volume satuan komponen kegiatan, misalnya: jumlah paket, jumlah 
unit dan lain-lain. 

(7) Diisi penjumlahan Nilai Anggaran Pengadaan (Rupiah) yang tidak 
dilaksanakan melalui lelang/seleksi 

(8) Diisi lokasi pekerjaan tersebut 

(9) Diisi sumber pendanaan pekerjaan, misalnya: rupiah murni (APBN/APBD), 
Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) 

(10) Diisi tanggal awal lelang/seleksi (tanggal/bulan/tahun) 

(11) Diisi tanggal akhir/selesai lelang/seleksi (tanggal/bulan/tahun) 

(12) Diisi tanggal awal pelaksanaan pekerjaan (tanggal/bulan/tahun) 

(13) Diisi tanggal akhir/selesai pelaksanaan pekerjaan (tanggal/bulan/tahun) 

(14) 

Diisi keterangan dari paket pekerjaan (diisi jika ada hal penting yang belum 
disebutkan di kolom sebelumnya), misalnya Dekonsentrasi, Tugas 
Perbantuan, apabila Pengadaan Bersama sebutkan Satker dan 
MAK/Rekening terkait 
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2. Petunjuk Pengisian Tabel RUP Melalui Pemilihan Penyedia Barang/Jasa 

Kolom Keterangan 

(1) Diisi nomor urut paket pengadaan barang/jasa  

(2) Diisi kode satuan kerja, bila kode satker diawali dengan 0 maka 
penulisannya harus dengan tanda kutip tunggal (‘) 

(3) Diisi nama satuan kerja 

(4) Diisi nama paket pengadaan barang/jasa  

(5) Diisi nama kegiatan yang bersumber dari Renja K/L/D/I 

(6) Diisi Jenis Belanja (pilihan sudah tersedia) 

(7) Diisi Jenis Pengadaan (pilihan sudah tersedia) 

(8) Diisi Nilai Anggaran Pengadaan (Rupiah) apabila jenis pengadaan melalui 
Penyedia dan dilakukan melalui lelang/seleksi 

(9) Diisi Nilai Anggaran Pengadaan (Rupiah) apabila jenis pengadaan melalui 
Penyedia dengan cara penunjukan langsung/pengadaan langsung 

(10) Diisi Nilai Anggaran Pengadaan (Rupiah) jika jenis pengadaan melalui 
Penyedia dilakukan melalui pembelian secara elektronik 

(11) Diisi volume satuan komponen kegiatan, misalnya: jumlah paket, jumlah 
unit dan lain-lain. 

(12) Diisi lokasi pekerjaan tersebut  

(13) Diisi sumber pendanaan pekerjaan, misalnya: rupiah murni (APBN/APBD), 
Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) 

(14) Diisi tanggal awal pemilihan penyedia (tanggal/bulan/tahun) 

(15) Diisi tanggal akhir/selesai pemilihan penyedia (tanggal/bulan/tahun) 

(16) Diisi tanggal awal pelaksanaan pekerjaan (tanggal/bulan/tahun) 

(17) Diisi tanggal akhir/selesai pelaksanaan pekerjaan (tanggal/bulan/tahun) 

(18) 

Diisi keterangan dari paket pekerjaan (diisi jika ada hal penting yang belum 
disebutkan di kolom sebelumnya), misalnya Dekonsentrasi, Tugas 
Perbantuan, atau jika Pengadaan Bersama sebutkan Satker dan 
MAK/Rekening terkait 
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F. TATA CARA PENDAFTARAN ADMIN APLIKASI RENCANA UMUM 
PENGADAAN 

1. PA/KPA menunjuk personel masing-masing untuk menjadi petugas 
admin dalam Aplikasi RUP; 

2. Petugas admin mendaftarkan kepada LKPP untuk mendapatkan User 
ID dan Password untuk dapat login ke dalam Aplikasi RUP dengan cara 
mengirimkan nama, instansi, serta melampirkan hasil pindaian (scan) 
surat tugas dari PA/KPA masing-masing ke alamat email: 
rup@lkpp.go.id; 

3. Selanjutnya, setelah dilaksanakan validasi, petugas LKPP akan 
mengirimkan User ID dan Password kepada petugas admin untuk 
dapat menggunakan Aplikasi RUP. 

 
ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal 8 November 2012 
KEPALA LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 
BARANG/JASA PEMERINTAH, 
 
 
 
AGUS RAHARDJO 
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