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BSN. Jadwal Retensi Arsip.

PERATURAN BADAN STANDARDISASI NASIONAL

Menimbang

Mengingat

NOMOR 17 TAHUN 2019
TENTANG
JADWAL RETENSI ARSIP

BADAN STANDARDISASI NASIONAL

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEPALA BADAN STANDARDISASI NASIONAL,

bahwa untuk memberdayakan dan tercapainya tertib
pelaksanaan penyusutan arsip secara efektif dan efisien
di lingkungan Badan Standardisasi Nasional, perlu
pengaturan tentang jadwal retensi arsip;

bahwa Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia telah
menilai dan menyetujui Jadwal Retensi Arsip Badan
Standardisasi Nasional melalui surat Persetujuan
Nomor B-PK.02.09/30/2019 tanggal 1 Maret 2019
tentang Persetujuan Jadwal Retensi Arsip Badan
Standardisasi Nasional;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Peraturan Badan Standardisasi Nasional
tentang Jadwal Retensi Arsip Badan Standardisasi

Nasional;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5071);
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Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2014 tentang
Standardisasi dan Penilaian Kesesuaian (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 216,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5584);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2018 tentang
Sistem Standardisasi dan Penilaian Kesesuaian Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2018
Nomor 110, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6225);

Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2018 tentang Badan
Standardisasi Nasional (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 10);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 6 Tahun 2013 tentang Pedoman retansi Arsip
Keuangan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2013 Nomor 622), sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Peraturan Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia 14 tahun 2017 tentang Perubahan
Ketiga atas Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2013 tentang Pedoman
Retensi Arsip Keuangan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 1128);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 5 Tahun 2015 tentang Pedoman Retensi Arsip
Sektor Perekonomian Urusan Penelitian, Pengkajian,
Pengembangan, Perekayasaan, Penerapan serta
Pendayagunaan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 167);
Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 48 Tahun 2015 tentang Perubahan atas

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
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Nomor 14 Tahun 2015 tentang Tata Cara Penyusunan
Pedoman Retensi Arsip (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 2094);

9. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 22 Tahun 2017 tentang Pedoman Retensi Arsip
Urusan Kepegawaian (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1819);

10. Peraturan Badan Standardisasi Nasional Nomor 7
Tahun 2018 tentang Klasifikasi Arsip di Lingkungan
Badan Standardisasi Nasional (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 1084);

11. Peraturan Badan Standardisasi Nasional Nomor 10
Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan
Standardisasi Nasional (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2018 Nomor 1325);

MEMUTUSKAN:
PERATURAN BADAN STANDARDISASI NASIONAL TENTANG
JADWAL RETENSI ARSIP BADAN STANDARDISASI
NASIONAL.

Pasal 1

Dalam Peraturan Badan ini yang dimaksud dengan:

1. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai bentuk dan media sesuai dengan
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang
dibuat dan diterima oleh lembaga negara, pemerintah
daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan dan perseorangan
dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat,
berbangsa dan bernegara.

2. Badan Standardisasi Nasional yang selanjutnya
disingkat BSN adalah lembaga pemerintah
nonkementerian yang bertugas dan bertanggung jawab
di bidang standardisasi dan penilaian kesesuaian.

3. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA
adalah daftar yang paling sedikit berisi jangka waktu
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10.

penyimpanan atau retensi, jenis arsip dan keterangan
yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis
arsip yang dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan yang dipergunakan sebagai pedoman
penyusutan dan penyelamatan arsip.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang
wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip.

Jenis arsip adalah arsip yang tercipta dan
dikelompokkan  berdasarkan fungsi dari suatu
organisasi.

Jadwal Retensi Arsip Substantif adalah daftar arsip
yang berisi jenis arsip substantif beserta jangka waktu
penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaannya dan
dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip substantif
yang berkaitan dengan tugas dan fungsi BSN meliputi
kebijakan, akreditasi lembaga sertifikasi, akreditasi
laboratorium penguji, sistem penerapan standar,
penelitian dan pengembangan, perumusan standar,
sistem dan layanan informasi standardisasi, pendidikan,
pemasyarakatan standar dan pengukuran standar
nasional satuan ukuran.

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif adalah daftar arsip yang
berisi jenis arsip fasilitatif beserta jangka waktu
penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaannya dan
dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip fasilitatif
meliputi keuangan, persuratan dan kearsipan,
perlengkapan, ketatausahaan dan kerumah tanggaan,
perencanaan, hukum, organisasi dan ketatalaksanaan,
kepegawaian, @ hubungan masyarakat, kerjasama
standardisasi dan penilaian kesesuaian, perpustakaan,
pengawasan

Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis
arsip pada Unit Kearsipan.

Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis
arsip pada Unit Pengolah.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja yang melekat pada

pencipta arsip yang memiliki tugas dan tanggung jawab
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dalam penyelenggaraan kearsipan yang meliputi
kebijakan, pembinaan kearsipan, dan pengelolaan arsip
dalam suatu sistem kearsipan nasional yang didukung
oleh sumber daya manusia, prasarana dan sarana, serta
sumber daya lainnya.

Keterangan Musnah adalah informasi yang menyatakan
bahwa suatu jenis arsip dapat dimusnahkan karena
jangka waktu penyimpanan telah habis dan tidak
memiliki nilai guna, tidak ada peraturan perundang-
undangan yang melarang dan tidak berkaitan dengan
penyelesaian suatu kasus yang masih dalam proses
hukum.

Keterangan  Permanen  adalah  informasi yang
menyatakan bahwa suatu jenis arsip memiliki nilai
gunan sekunder atau nilai guna permanen, wajib
diserahkan kepada Arsip Nasional Republik Indonesia
sebagai bukti pertanggungjawaban nasional sesuai
dengan lingkup fungsi dan tugas masing-masing

organisasi.

Pasal 2

JRA BSN digunakan sebagai pedoman dalam
penyusutan arsip di lingkungan BSN.

JRA BSN sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri
atas JRA substantif dan JRA fasilitatif.

Ketentuan mengenai JRA BSN tercantum dalam
Lampiran [ untuk JRA substantif dan Lampiran II untuk
JRA fasilitatif yang merupakan bagian tidak terpisahkan

dari Peraturan Badan ini.

Pasal 3

JRA BSN memuat jenis arsip, retensi dan keterangan.

(1)

Pasal 4
Jenis arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 terdiri

atas:
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(2)

(3)

(1)

(2)

a.
b.

arsip substantif;

arsip fasilitatif

Arsip substantif sebagaimana dimaksud pada ayat (1)

huruf a terdiri atas:

o P

B o

5@ ™o

[

J-

kebijakan;

akreditasi lembaga sertifikasi;

akreditasi laboratorium penguji;

sistem penerapan standar;

penelitian dan pengembangan;

perumusan standar;

sistem dan layanan informasi standardisasi;
pendidikan;

pemasyarakatan standar; dan

pengukuran standar nasional satuan ukuran.

Arsip fasilitatif sebagaimana dimaksud pada ayat (1)

huruf b terdiri atas:

o P

e

5o oo

[

keuangan;

persuratan dan kearsipan;
perlengkapan;

ketatausahaan dan kerumahtanggaan;
perencanaan;

hukum;

organisasi dan ketetalaksanaan;
kepegawaian;

hubungan masyarakat;

kerjasama standardisasi dan penilaian kesesuaian;
perpustakaan; dan

pengawasan.

Pasal 5

Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3

terdiri atas retensi aktif dan retensi inaktif.

Penentuan retensi arsip sebagaimana dimaksud pada

ayat (1) dilakukan berdasarkan pertimbangan nilai guna

arsip.
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Pasal 6
(1) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3
memuat rekomendasi yang menetapkan arsip:

a. musnah;

b. dinilai kembali; atau

Cc. permanen.

(2) Penetapan rekomendasi sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) berdasarkan pertimbangan:

a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa
akhir retensi, suatu jenis arsip tidak memiliki nilai
guna lagi;

b. keterangan permanen ditentukan apabila dianggap
memiliki nilai guna kesejarahan; dan

c. keterangan dinilai kembali ditentukan pada arsip
yang dianggap berpotensi menimbulkan sengketa

atau perselisihan.

Pasal 7

Peraturan Badan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
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Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Badan ini dengan penempatannya

dalam Berita Negara Republik Indonesia.
Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 5 September 2019

KEPALA BADAN STANDARDISASI NASIONAL
REPUBLIK INDONESIA,

ttd
BAMBANG PRASETYA

Diundangkan di Jakarta
pada tanggal 5 September 2019
DIREKTUR JENDERAL
PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

WIDODO EKATJAHJANA
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PERATURAN BADAN STANDARDISASI NASIONAL

REPUELIK INDONESIA
NOMOR 13 TAHUN 2019
TENTANG

2019, No. 1014

JADWAL FETENEI ARSIP EADAN STANDARDISASI

MASIONAL

JADWAL FETENEI ARSIF SUBSTANTIF BADAN
STANDAFRDISASI NASIONAL

JANGEA WAKTU
NG JENIS AF.SIP MPANAN KETEFANCGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5
I KEBLIAKAN
Perumuzan Kebijakan mengen=i Akreditagi
Lambaga Sertifikaci, Laboratorium Penguiji,
Kalibrazi dan Incp=k«i, Penerapan Standar,
Bigtem Jarminan Muty, Panelitian dan
Fepngembangan, Perumusan Standar,
Kerjarama Standardizagi, Sictem dan Layanan
Informasi Standardicaci, Satusn Ukuran, dan 2 Tahun
1 Pendidikan garta pemacyarakatan yang zet=lah 3 Tahun Permans=n
meliput: ditstaplan
= Pengkajian dan pengusulan K=bijakan;
b. Penyiapan Kzbijalcan,;
c. Perurmusan dan Penyucunan Bahan;
d. Pemberian Mazukan (THi Petk /Hearing dan
Cukungan Dalam Panyusunan Kebijakan
f. Pen=tapam.
I AKFFEDITASI IFMBAGA SERTIFIKASL
Akreditasi Lambaga Sictarm Ranajsrmen 2 tahun E tahun muznah
2 tahun
2 Laysnan Jaza Akreditaci Lembags cet=lah 2 b
Zertifikcasi Bictem Mansjemen kerjazams s L =5
galagai
b. K.!le:Lﬂ'..'_ .-‘|.‘E.'.r= ditazi Lambaga Sertifilesci { b 2 tmhum S
Sirtem Mansjemen
1 c. Pengembangan dan Evalusasi Akreditaci .
1 t=h 2 tah tnah
Lembaga Sertfikaci Sicterm Manajsmen f s =
d. Pelatihan Akr=ditszi Lembaga Sertifileazi . ~
Sirterm Mansjemen 1 tahumn 2 tahun muznah
=. Koordinazi/Focus Group Diccuccion[PED) )/ 2 tehun
Socializaci) Workchop /Seminar catalah 2tk . .
Feng=mbangan Akreditaci Lembaga kerjacams mR F= =5
Zertifikcasi Bictem Mansjemen calagad
Akreditasi Siztem Mansjsmen Lingkungsn
¥ - -
a Laysman Jacs Akreditaci Sictem
Manajemen Lingkungan 2 tahun E tahun mucnsh
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JANGEA WAKTT
HD JENIZ AF.EIF PANAN EETERANCGAN
AKTIF MAKTIF
b. I'.::1:|uu:|:.: Akreditagi Siztem Mansjsmen 2 tabhun 3 tabum mucnsh
Lingkungsn
c. Pengsmbangan dan Evaluszi Akreditaci . _
Siztem Manajemen Lingkungsn + tehun 2 w=hun muanzh
d. Pelatihan Akreditsci Sictem hiamsjems
. = = emsn 1 tahun 2 tahun muinzh
Lingkungsn
=, Koordinazi /FED /Socialicasi Weorkshop /S=
minar Fengembangan Akrsditazi Sizt=m 1 tahun 2 t=hun muznzh
Manaj=men Lingkung=n
Akreditari Froduk, Felatihan dan Perzonal
Lay. Jara Alkreditaci Laborator
= S s sretmn= 2 tahun 5 tahun muinzh
Panguji
b. Kerjacama Akr=ditaci Laboratorium Penguji 2 tahun 2 t=hun muznzh
3 c. Pzngzmhggm dan ].E‘:‘r-:'l.u-::i Akre=ditagi { tabum 7 tabum N
Laboratorium  Penguji
d. Pelatihan Akreditagi Produk, Pelatihan dan ! tahum 2 sahum muenah
Perzone=l
=, Koordinagi/PEDJ Socialicazi /Workchop /S
minar Fengsmbangan Alkrsditasi Produk, 1 tahum 2 tahun muinsh
Felatihan dan Perzonzl
II | AKFEDITASI LABCFATORIUM FENGUI
Akreditasi Laboratorium Penguji 2 tahun B tahun muznsh
1 Tahun
Lax faza Akraditasi Laborator z=t=lah
= = yamam Jama flipediian Laboraionim maza 2 tshun | dinilai kembali
=REH berlaku
hahbiz
b. Kerjacama Akr=ditaci Laboratorium Penguji 1 tahun 2 t=hun muznzh
c. P=ngemh dan Evaluaci Akreditaci
RESmREREER SAm CvEmEn S i t=hun 2 t2hun muznzh
Laboratorium  Penguji
1 d. E:I.'I:I'.]:I:I.‘I.:I:E-EI:I. Tekniz Akr=ditazi Laboratorium ! tahum 2 sahum muenah
Panguji
i tahun
=, Koordinagi/PEDJ Socialicazi /Workchop /S getslah _
minar Akreditazi Laboratorium Penguji pelakcansan 2 w=hun muanzh
pel=gal
f. Pelakran=an Uji Profizi=nzi Laboratorium 1 tahun 2 t=hun muznzh
. Bimhbi T=kmniz Uji Profizi=nci
£ UmRImETR Jl s 1 tahun 2 tahun muinzh
Laboratorium
h. Ecoordinagi/FPED/Socializazi Workchop /S
minar Fengasmbangsn Uji Profizisnei 2 tahun B tahun muznsh
Laboratorium
Akr=ditari Laboratorium  Kalibraci
Lay. Jara Alkcreditaci Laborator
o CEyEReR Sms S Frem= 2 tahum B tahun muznzh
Kalibraci
2 P ———— -
b. I'\.._1:|4-_. : Akr=ditasi Lahoratorium 3 tabhun 2 tabum ——
Kalibraci
c. Pengembangan dan Evaluasi Akreditszi ]
1 tah 2 tah tnah
Laboratorium Kalibraci = H i
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JANGEA WAKTU
HO JEMIZ AF.EIP U ANAN KETEFANGAN
AKTIF MAKTIF
d. Bimbingan Tekniz Akreditasi Laboratorium .

Penguji 1 tahun 2 tahun muznzh
=, Bimbingan Tekniz Akreditasi Laboratorium 4 tahun 2 tahun -
Kalibrazi B }

f. Koordinazi/PED/Socializaci /Workshop /S= . _
minar Alreditasi Laboratorivm Kalibrasi fmhun | 2 =hun musnsh
z. ]l._[:\\tll.'l.‘t:u'l.'l?.g Kompst=nzi Laboratorium 2 tmhum 2 tmhum .
Kalibrazi
h. Peng=mbangsn, Pslaksanasn dan Evaluaci . _
Katsluzuran Standar Fizik » =hun 2 w=hun T
i, Layaman Jaza Akr=ditagi Penys=l=nggarsan 2 tahun 2 tahun -
i Profici=nci -
j. Kerjagama Akreditaci Laboratorium 2 tah 2 tah cnal
Peny=l=nggara Ui Profizi=nci un t= =
k. Peng=mbangan dan Evalu=ci Akredit=ci . _
Peny=l=nggara Ui Profizi=nci + t=hun 2 thun s
1. Peng=mbangsn kompst=nzi perzon=l . _
Akreditazi Penyelanggara 1i Profizi=nci + t=hun 2 thun s
m. Koordinazi /PED/ Socializacsi fWeorkshop [ S=
minar Akr=ditaci Penysl=nggara Ui 1 t=hun 2 tahumn muznz=h
FProfizi=nzi
n. Layanan Jaza Akre=ditaci Produz=n Bahan 2 tmhum S .
Acu=n
. Kerjaz Akreditazi Produgen Bahan
- TERS TR FreshRen 2 t=hun 2 tahun muznzh
Acu=n
p. Peng=mbangan dan Evalus=ci Akredit=ci { tak 2 tah cnal
Frodusen Bahan Acusn - = v e
q. Peng=mbangsn kompst=nzi perzon=l . _
Aleraditazi Produszean Bahan Acusn : t=hun 2 wmhum e
r. Koordinazi/FED/Socializaci /Weorkshop [ S= . _
minar Akreditasi Froduren Bahan Acuan » =hun 2 w=hun T
Akr=ditari Lembaga Incp=k=zi
2 Layanan Jaga Akreditaci Lembaga Incpeksi 2 t2hun B tahun muznz=h
b. Eerjazama Akreditaci Lembaga nope=kzi 2 t2hun 2 tahumn muznz=h
c. Pengembangan dan Evalu=ci Akreditszi { tahun 2 tahum J—
Lambags mrpalksi a -
d. Bimbingan T=knic Akreditaci Laboratorium 4 tahun 2 tahun -
5 Fenguji B -
=. Bimbingan T=kniz Akrsditaci Lambag= . _
nopakoi 1 t=hun 2 tahumn muznz=h
f. Koordinaci/FPED) Socializaci fWorkzhop [ S=
! ! ' ! 1 tah 2 tah znz=h
minar Akr=ditaci Lembaga Incpe=kszi un t= e
%. Layanan Jaza Akre=ditaci Laboratorium _
Madik 2 tahun B tahun muznzh
h. Peng=mbangan dan Evalu=zi Akr=ditaci . _
Laboratorium Medik fmhun | 2 =hun musnsh
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JANGEKA WAKTU
NO JENIS ARSIF FEITYIME ATAN KETERANGAN
AKTIF HAKTIF
i f;.u;lmgm Takmniz Alraditari Laborstorium { tmhun 2 tmhun musnal
j- Koordinsgi/FGD/Sogialicazi Weorkchop [S= . _
minar Laboratorivm Madik * tehun 2 tehun s
IV | 2ISTEM PENEFAPAN SETANDAR
K=bijakan Tarks=it Sictem Pambarlakian . tmlr
Stapdar dapn Penangansn Pengadusn Serta B 1.|.1:|.
1 . zet=lah Hidak | 1 t=hun peTmansn
Pragarans Pansrapan Standar dan Sictem
.. berlaku
Jaminan Rutn
Fragarana Pansrapan Standar
. 1 t=hun
o P:l-z'k.:].m-:.-_u Sizt=m Pragarana Fenerapan catalah { tahun —
= pelakransan
1 tahun
b. Inventarizaci Prazarana Pensrapan Standar g=talah 1 tahun muznz=h
pelakcansan
1 tahun
c. Id=ntifilcazi Pragarans Pensrapan Standar g=talah 1 tahun muznz=h
2 pelakcansan
- 1 tahun
d. E‘r-_h;]l.-u:l. Siztem Pracaranas Papsrapan cmtalah { tmhum musnah
= pelakcanaan
s . 1 t=hun
=. Bimb Tekniz Praz FPen=
E:u:r_ j:.:.rgm SRsTERR TERsreReR z=t=lah 1 t=hun muznzh
pelakcansan
1ty
f Sorislizasi/Weorkshep/FGD Prazarans S R N
Fansrapan Standar o a -
pelakiansan
Siztemn Jaminan Mutn
1 t=hun
2 Pelakcansan Biztem Jaminan kium zatalah 1 t=hun muznzh
pelakzansan
1 t=hun
b. Inventarizaci Siztem Jaminan Autn zetalah 1 tahun muznsh
pelakiansan
1 tahun
c. Id=ntifilasi Sictem Jarminan huta z=t=lah 1 tahun muznzh
3 pelakzanaan
1 tahun
d. Evalu=agi Siztem Jaminan Alutu zztzlah 1 t=hun muznzh
pelakcansan
1 tahun
=. Bimbingsn T=kniz Siztem Jaminan kut g=t=lah 1 tahun muznsh
pelakcansan
1 t=hun
zializazi Weorkshop [FCD Sicts
£ E_'j 1? ! thi:“mﬂr op/FGD Sictem petalal 1 tahun muznah
- H pelakcansan
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JANGEA WAKTU
JENIZ ARSTF FEITVIME ATLAN KETERANGAN
AKTIF NAKTIF
2 tahun
Penerapan Standar Wajib z=t=lah 3 t=hun muznzh
diparbamm
Papsrapan Standar Sulcarsls
2 t2hun
a  Skema Pspnsrapan SNI getalah 3 tahun mucnah
diperbaru
b. Pengguns=sn Tanda SMI 2 t2hun 3 t=hun PATIZERET
2 tahun
z=t=lah
pengaduan
Fenangsnan Pengadusn Pansrapan Standar :I11:|.1:|..:l-:'k_'l.,-_u_1 3 t=hun muznah
utl dan
kazuz
dinyatalcan
zelagai
: Pemantsyan dan Evaluaci Sictam %ﬂi:,: 3 1k
: Pambarlskusn Standar wets f LS ==
pelakeanasn
FENELITIAN DAN FENGEMBANGAN
Kzbijalkan Bidang Pen=litian dan
Pengembangsn
1 t=h
& Pedoman Penslitian dan Pengsmbangan _ L;: { tah
Spamdardizasi zats 1 t=hun permansn
* diparbaharui
b. Fencana Strat=gic Penslian dan + thun
Dapgemhanzan z=t=lah 1 t=hun peTmansn
enge g diparbaharui
Pemhi Fr Bid Penslitian 4
TRRIAASn FIoETEm Sinsmy T = 2 tahun 2 tahun muznah
Pengembangsn
Palakcansan Panslitian dan Pangsmbangan _
Ytandardizazi 3 tahun < t2hun muznah
Eerjazama di Hidang Panalitian dan
3 tah 2 talhr tnz=h
Pangambangsn Standardicasi ue v i
Pemantayan dan Evaluazi Pens=litan dan
Pangembangsn Standardicazi
< t2hun
s Laporan Rlomeyv getslah 1 tahun muznah
palakcanaan
Tata Crperagional Fenslitian
2 t2hun
2. Propogal papeliian sampai dengan laporan getalah _
pen=litian prlakianzsn 3 tehun musnsh
pen=litian
_ Fublikazi Penslitian dan Peng=mbang=n . .
i Ytandardizazi < t2hun 5 tahun permansn
FEREUMIIZAN STANDAR
Kzbijalkan Nazicnal Peng=mbangan SHNI
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JAMGEA WAKTU
o JEMIZ AREIP T ANAN KEETEFEANGAN
AKTIF IMAKTIF
a Kelsmbagasn Manajemen Te=kniz 1 t=hun
Perumusan Standar/Komizi Kebijakan zetelah 1 tahun permansn
Pengs=mbang=n Standar diperbaru
1 tahun
b. Kebijakan Pedoman Standardivazi Nargional T=t=lah 1 tahun peTmansn
diparbarui
1 tahun
c. Ksbijaksn Fusng Lingkup Komits Teaknic gatalah 1 tahun paTmansn
diperbaru
1 tahun
d. Kebijakan Keanggotmean Komit= Telkmniz zetalah 1 t=hun PeTmansn
diparbarui
=, Kebijakan Program MNacional Perumuzan + =hun
zetalah 1 t=hun PeTmansn
Standar . .
dipsrbaru
Fanyelsnggarsan Perumuran Standar
= K -1-1-:-11;;;.-_11 Romite Telmiz /Subkomits zetelah 1 tahun PeTmansn
Te=kniz . .
diparbarui
1 tahun
b. PFerumuzan SHI getelah SHI 1 tahun paTmansn
2 dit=tapleam
1 tahun
c. Pemeliharzan SHI gztzlah SIMI 1 tahun muinah
dikeaji ulamg
1 tahun
d. Evalu=zi Kinerja Komits T=kniz zetelah 1 tahun muzn=h
diperbaru
Fangembangan Sumber Daya Manuzia
Parumuz SHNI
3 o Pzng.l.a.t.-_n Kompet=nzi Eﬂ.u:r_hz.r Diayra  tahum
Manugia Perumus Standar yaitu emtalah ¢ _
Selratariat dan Anggots Komits Telmiz, e - maum musnzh
Editor dan Konzeptor pels
Harmonizazi ZNI
1 tahun
s Partizipasi di forum pengembangsn standar .
. . . . . zetalah 1 t=hun PeTmansn
tingkat regional, bilat=ral dan int=rnacicnal e ——
4 b. Eslambagasn National Mirror Commites - =hun
zetalah 1 t=hun PeTmansn
[HRLIT) . .
dipsrbaru
1 tahun
c. Tanggapan Indom=rcia Terhadap Draft zetalah .
1t=h - e
Standar Internazional penstapan v permemEn
ttandar
VI ZIETEM DAN LATAMAN INFPOFRRASI
STANDAFDISARI
Pengelolasn Bictem Komunikasi Dats
i 2 t=hun
& Aplikaci Bictem Informasi Standardizaci get=lah ada 1 t=hun PeTmansn
p=rubzh=n
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JANGEA WAKTU

o JEMIE AFEIP PATIAN EETEFANGAN
AKTIF MAKTIF
1 tahun
b. Penangamam K=luhan Aplikaci Siztem z=t=lzh . _
Informani Standardizans Hitimdallany | 1 BT muznzh
ut
Pengelolasn Sictem Jaringan Informaci
Standardicazi
1 t=hun
a. Pengslolaan Ssrver z=t=lzh 1 t=hun muznzh
diperbaili
1 t=hun
b. Pengslolaan Surat El=ktromik [Emadl] patalah 1 t=hun muznah
diperbaili
1 t=hun
2 c. Pengelolasn Jaringan [kzbel dan nirkabe]] patalah 1 t=hun muznah
diperbaild
1 t=hun
d. Penangaman kizgalah Jaringam z=t=lzh 1 t=hun muznzh
diperbaild
i tahun
=, Keamaman Informaci z=t=lzh 1 t=hun muznzh
diperbaili
f. Bimbingan Takniz /Workehop /Socialicazi 1 tahum 1 tahum muznah
. . N 1 tahun
izngz.]t.‘:.hlt:?usﬁih M=dia Standardicaci dan catalah 4 tahun R
e ditarbitlcan
2 tahun
i patalah Hdak
; 2 Dokumentasi ZNI dipen ] 3 t=humn PeTImansA
n
1 t=hun
b. Pangslolasn Data ZNI getalah 1 tahun muznzh
diparbaru
c. Layanan Dokument=zi Standar 1 t=hun 1 t=hun muznzh
Pendayagunasn Informasi Standardizaci
2 Kemagan informasi standardizaci 1 t=hun 1 t=hun muznzh
b. Dizeminaci informaci standardizaci 1 t=hun 1 t=hun muznzh
4
c. Kerjazama Informarsi Standardizaci 1 t=hun 1 t=hun muznzh
d. Terjemahsn Dokumen Bidang . . _
Stamdardicasi 1 t=hun 1 t=hun muznzh
= Lavaman Fenslyusursn Informasi
Standardicasi 1 t=hun 1 t=hun muznzh
VII | PENDIDIEKAN
Kehijakan Mangsnai Pandidikan dan Palatihan + t=hun
- Standardizazi dan Penilajan Kapegusian _==t=1'-_h i L tehun murnzh
diperbarui
Layana=n Jaza Pendidikan dan Pelatihan
2 Standardizazi dan Penilaian Kegegusian L tehun 3 tahun musnzh
3 Sizt=m dan Evaluaci Pendidikan Btandardizaci
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JANGEA WAKTU
o JENIZ ARZIP LFATAT KETEFANGAN
AKTIF MAKTIF
L tahun
a. Sirtem dan Evaluazi Pendidikan dan
geizlah 3 t=h tnzh
Felatihan Standardizasi - e m
pelakzan==n
. N  Tierme 1 tahun
b. Ziztam :If_u Etl.-_'l.u-:.l. Pemagyarakatan etelah  tahun —
Standardicasi
pelakzanz=n
4 | Bina Profagi i tahun 5 t=hun muznzh
D{ | PEMASTAFAKATAN STANDAF
Pemacyarzkatan Standardizaci
1 |= Promori Standardicssi 1 tahum 1 tahum muznah
b. Partizipaci Magyaralst
% FENGUEUFAN STANDAR NASIONAL 2ATUAN
i UKUFAN
Pengukuran Standar Mazional Sstusn Bidang
Malcaniles
S Fangslolasn hidang Melanils 2 Tahun 3 Tahun Farmansn
b. Evalu=ci dan Pelaporan 2 Tzhun 3 T=hun Muznah
Pengulkuran Standar Nacional Sahisn Bidang
Fadiagi
2 |a Penge=lclaan bidang Fadiagi 2 Tahun 3 Tahun Parmansn
b. Evaluaci dan Pelaporan 2 Tahum 3 Tahun Musnah
Pengukuran Standar Narional Samsn Bidang
Biclogi
i |a Peng=lolaan bidang Biclog 2 Tahun 3 Tahun Permansn
b. Evaluagi dan Pelaporan 2 Tahum 3 Tahun Muznah
FPengulkursn Standar Nagicnal Saten Ukouran
Thermozl=kiik
+ la Fangslolasn Standar Nagicmal 2 Tahun 3 Tahun Farmansn
b. Ewvaluari dan p=laporan 2 Tahum 3 Tahun Muznah
Penguluran Standar Nagional Sahisn Ukursn
irmi
5 |a Pengslolasn Standar Nazicmal 2 T=hun 3 T=hun Perman=n
b. Evaluaci dan pslaporan 2 Tahum 3 Tahun Musnah

KEPALA BADAN STANDAFDISASI NASIONAL,

BAMBANG FRASETYA
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LAMPIRAN IT

PERATURAN BADAN STANDARDISASI NASIOMNAL

FEPUEBLIK INDONESLIA

NOMOR 13 TAHUIN 2019

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIF BADAN STANDARDISASI NMASIONNAL

JADWAL FRETENSI ARSIP FUNGESEI FASILITATIF

JAMGEA WAKTU PENYIMPATNAN

o
MO JENIS ARSIE AETIE TTARTIE KETERAMNGAN
1 > 3 4 5
I KEUAMNGAN
1 Pelalrsanasn Angsaran
a Hetentuan, Perafuran Menteri Keusangan 1 tahumn =setelah 4 Tahun Musnah
Menganglut Pelalkcanaan, Penatancsahasn dan diperbarai
Pertangrungjawaban Angsaran
2 Tahun setelsh
Undang-TUndang
tentang
pertangeuingjawaban 3 Tahun Musnah

b. Daftar Gap / Turnjangan ATEN disahlran dam

tidals lanjut hacil
pemerilczaan telah
selesal
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JANGEA WAKTU FENYIMPANAN

2]
O JEMIS ARSIE LTI TATTIE KETERANGAN
2 | Pengelolaan Perbendshsavaan
a. Keputusean Penppuinan Angearan tentang
FPenetapan : 2 Tehun setelsh
1] Kuasa Pengruns Angsarsn Undang-Undang
2] Kussa Pengruna Barang [ Jasza tentang ok
3| Pejabat Pembuat Komitmen wﬂmﬂﬁumnuuﬁ umh 3 tahun Dinilai kembali
4] Pejabat Pembuuat Daftar CGaj FEN disshkan dan
— - tmdale lanjut hasil
5] Pejabat Penandatangan SEPA enerieaom telah
0] Bendshsra FPenermasn JfPengeluaran E celecai
7] Pengelola Barang
2 Tahun setelah
Undang-Undang
tentang - . . .
b. Surat Setoran Psjak (SSP] pertangsungjawaban = Tehun Dinilet kembal
APBN disshlkan dan
tindak lanjut hasil
pemeriksaan selesal
2 Tahun setelah
Undang-Undang
- Pai i =)
¢. Surat Setoran Bulkan Psjsk (S5BEF) atan Bulm tentang = Tahun Dinilai kermbak

Penerimasn, Bulth Setor Penerimasn Negara

Bulan Pajak [PNEP)

pertangriingjawaban
APBIN disshlkan dan
tmdak lanjut hasil

pemeriksaan selesal
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JANGEA WAKTU PENYIMPANAN

=]
I JENIS ARSIE ATTIE TIATTIE KETERANGAN
2 Tahun setelah
Undang-TIndang
d. Bulkf Setor Siza Anggaran Lebih dan stsnn Bulch tentang
Setor Pengembalisn Belanja pertanegungamwaban 5 Tehun Dinilai kembali
APBN disahlcan dan
tmdalk lanmjut hasil
pemeriksasn selezm
2 Tahun setelah
Undang-Undang
- . tentang
e. Bukf Setor Bungs dan atsnl Jass Giro Bank pertangsinsjewahan 5 Tehiin Dinilai kembali
APBN disahlcan dan
tmdals lanmjut hasil
pemeriksasn selezm
f. mm.mi.qnm_h Kelebihan pembayaran gap dan 5 Tahnin 3 tatmim A smakh
tunjangarn
g. Dolmamen Tata Usshs Angearan
1] Bulm Ke=s Umum [BEU)
2] Bulu Kas Pembantu [BEKF)
- - 2 Tahun setelah
3] Bulm / kartu Pengswas FEredit Angsaran Undang Undang
4] Rekenme Koran Banlk Tentarng 5 Tahun Dralas kkembal

Laporan Pertengpungawsban [LEJ)

Diaftar Felkaprulas: Keunangan [DFE)

Daftar Felcapifiilasi Pihelr Ketipa

Daftar Felkapitulas: PIVBF

pertangemuingjasraban
APEN dizsahlcan
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JANGEA WAKTU PENYIMPANAN

=)
NGO JENIS ARSIE ATTTE TTARTIE KETERANGAN
2 tashun setelsh
h.Target Penermmasn Negara Bulean Pajalke talhun anggaran 4 Tahun Dinilas kembali
beralkhir
3 | Belamja
a. Dolumen Pembayaran Keusngan :
2 Tah telah
1) Pengauian Kebutuhan Penarilkkan Kas HE&EWM%MMEW
2] Bukti-Bulkti Tagmihen darn Pihak Ketiga tentang _ i ) i
- - pertangrungjawaban S tahun Dinilss Kembali
3] Surat Permmtasn Pembayaran [SFF] AFPEN disshlkan dan
4] Surat Perintsh Memhbayar [SPM] tmdak lanut hasil
- pemeriksaan selesal
3] Surat Perintsh Pencairan Dana [SF2D)
b. Kartu Gaji 2 tzhun setelsh 3 Tahun Musnsh
pesawsal pensiun
— - 2 Tahun setelah
n Y
o. Vermikasi Anggaran Undang-Undang
1] Nota Hasil Verifikeasi [NHV) tentang 5 tahun Dinilas kembali
- pertangsungjawaban
2] Jawaban MNota Has=il Verifikea=: [(JINHW) APBN dizahlean
2 Telhun setelah
d. Bulcti Setor Juran / Kontribusi Pemerintah RI Undang-Undang
] . ) - ) tentang o Tahun Diilel kembali
kepads Badan / Organicacsi Internacsional =
pertangrungjawaban
AFPBN disahkan
e. Dolumentasi Alunta=i Keuangan M. Tahun mmanm._u _
Undang-Undang o Tehun Mucsnah

1) Berita Acars Pemerilcsasn Kas

tentang
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JANGE A WAKTLU PENYIMPATNAN

=]
I JENIS ARSIE ARTIE AT TIE KETERATGAT
2] FHas § register Penutupsan Has ﬁmuﬁmﬁwﬁ....hﬁﬂm.ﬂ.m.—umﬁ
APBN disahlan dan
3) Arsip Data Komputer [ADE) tmdalr lanjut hacil
4] Berrta Acars Felkonsihas: Antsra Satuaan ﬁ_mH_u._mH.._Hnmm.m_Hm telah
Kerja dan KPPN selesal
4 Pertasnesuinge jawaban keuanepan nesgsra 2 tahun setelah 2 tahun setelah
= tagihan tuntutan halr dan ;
a Tuntutan Perbendshsrasn perbendahar / leewajiban AhMusnakh
b. Tuntutan Ganti Fugl tuntutan sgamnib ruen habas
5 Laporan Heusngan Tahunean terdion dari - 2 Tahun setaslah
a. Laporan Fealhizsasi Angearan [LEA] Undang-Undang
T : tentang
. Neraca I
pertanesuingjawaban =
c. Laporan Arus Kas ADEN dicshlean damn S Tahun Fermarner
d. Catatan Atss Laporan Reusngsn [(Cal kK| tindals lanjut hasil
e. Laporan Barang Mihk Negara pemeriksaan telakh
f. Laporan Fesh=zac=i Pendapatan Negara zelezal
= Sistern Aluintamnsi Inmstansi [SAT)
- - e - 2 tahun setelakh
= u..Hm.HHr._.m.H-E..u.n.Hu“_.mHn.muu..nm_hu Sastem Aluntansi idel mda = tabiin A1 smah
Instansi [SAT]
. perubahan
2 tahun setelakh
b. Kebyalkan Aluntans=i tidals ada 2 tahun MMusnah

perubahan
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JANGEA WARKTU FPENYIMPAINAN

e
O JENIS ARSIE ARTIE ARTIF KETERANGAN
2 tahun setelah T
o. Arsip Data Komputer dan Berita Acara Pertangring — ;
Rekonsihaci Jawsban APBN = tabun Musnah
dicahlcan
2 tahun setelah UL
=) ;
- - - = Pertangruing 2 tahun hNusnah
d. Laporan Fealisa=i Semesteran APBI Jamabhan ADBIN
dizahlcan
IT FERSURATAN DAN KEARSIFAN
1 Admmistrasi Persuratan
a Bulu Agends 5 Tahun 10 Tahurn Permanen
b. Lembar Pengantar J bulou elcspedisa 2 Tahun 3 Talhun
2 Pengelolasn Arsip
a Persefujuan Norma, Standard, Prosedur dan
Friteria [NSPEKE]
b. Pembmaan HKearsipan
1) Sosiaha=as=sif Penzuiluhan
kearsipan/lworleshop 1 tabun 2 tahun musnah
2] Bambmegan Telous
3] Supervisidan moruforing
3 Penymmpanan dan pemehharasn arsip
- Selamma
a Dafter Arsip dipergunalcan 1 tabuan Musnakh
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JANGEA WAKTU

PENYIMBPANAN

N JENIS AFRSTE AETIE TTARTIE KETERANNGAT
b. Pemehhaorson asrsip dan rusng penyimparian 1 tahuin 2 Tahumn v snakh
o. Dafftar pencarian arsip Ai m._m“_.m.....h_.u”qn 1 Tahun Ausmnah
persuinakan
d. Daftar Arsip Informasi Publik mpﬂmm.MMMHMMWNH 1 Tahun Musnah
e. Daftar Arsip vitsel/ aset dip _mm.wamﬂu_..whwmnm.ﬂ. 1 tabhun Fermarnern
4 Laganan Arsip (peminjamarn, pengelinasm arsip) 1 tahumn 2 tabhun Ausmnah
S Fenyisutan Arsip
a FPemmdahsan arsip moalctd
1) Berita aceara pemmdahan selamsa berlaloa 2 tabhun Ausmnah
2] Dafter arsip yang dipiadahlcan
b. Pemusnahan ar=ip yamng dak bermnilsi guins
1] Berita scoras pemusnahoan
2] Daftar arsip yamg diousnahlcem 2 tahumn 3 talhumn FPermamnern
3] Felkomendasiy Pertimbangan/ Pemusnahan
arsip dari Arsip Nasicnael Fepublik Indonesis
[ANEI)
4] Surat Heputuissmn Pemusnishan
. Penyerahasn srsip stafis 2 tahumn 3 tabhun Fermarnern
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JANGEA WAKTU

FENYTIMEATAN

=3
gt JENIS AFRSIE AR TIE TARTIE FETEFRATNGAN
1) Berita Acaras sersh terima srsip
2] Daftesr ar=ip yang diserashlran
ITE PFERFLENGEAPAN
1 Fencana Kebutuhan Barang
a Uit kerjs 2 talhumn 1 talhmuin hMusmnah
b. Lembaga [Badan Standardisasi Nasional] 1 tabhun 3 tahun Dinilaid kembali
o Sosiabizaziy Workshop / Eimtelk Pengadasn Barang 1 tabnix 2 tabnin Y, O
damn Ja=s=a
3 Fengadasn Basrang
a2 Telash pelslkssmnsan 1 talhun setelah S tak ML ah
lelaneg pemihilkcanf pernunjulcan lang=ung pemerilksasan B s s
b. Dolkumen Lelang
1) EBarasng mventaris lkantor/ barang bergeralc
[penawaran, pengulmuImnan Delleriarns 1 tahuin setelah _
sampail dengan kontrals dam serah terima pemerilcssan = tabun LMusnah
barang)
2) Barang mwvestasil (penssrarsn perngllInilImsar
pemenanys sampsad dengasn kantor) barang
bergerak
3 Fenymmpanan Barang damn Distribus:
1 tabhun setelah 5 tabiim Y, R

a FPenyimpanarn mventaris lkkeltayasan nesara

1) Surat bulctti barasne masulk

pemerilcsaarn
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JENIS ARSTF

JANGEA WARTU PFENYIMEANAN

AKTIF

INAFRTIF

2] SBurat bulfi pengehiaran baramng

b. Pendistribu sian

1] SBurat Jalan

KETEFRANGAN

i

Pengelolasn Baramg MMililkc Negaera (BN

1 tahun setelah

hMusnah setelah

= SIMAK BMN tahun anEsaran 2 tabun data diperbarmaii
b. Fembulmian BRI
1) Daftar Baramg luacapengeina 2 talhumn 3 tahun WHM_._MM.HHMWM“MHMM“MMM
2] Karfu idemntitas barang
o. Daftar barang rusngan 1 ..HMWH.._.U.E.NHM.THH_.WMNHH 1 tahnimn MMusmnakh
d. Inventarizsasi BNIT
1] Keputusan pembentiilcan
2] Fencsesmnas kerja pelaksanassn mventarisacsi
3| Kertas lrerja mwventsrizaczi Selama barang 1 talmam hMusmnah setelah

4] Berita scaras mventarisasi

3] Deaftar mventariza=ifbulkn barang/ daftar
barang lamnga

6] Lapocran hacsil mwventoricaci

macih dilniacas

data diperbarai
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=3
g ol JENIS ARSIE AT FTATTIE KETERAMNGAN
e. Laporamn BRIN
_ . WMusnah setelah
1) Laporsm komndisi barang 2 tahumn 3 tahun data diperb i
- WMu snah setelah
2] Lapocran barang lnisss pengslins 2 tahumn 3 tabhun data diperb i
3) .m._mu..._..nm. acara reloonsiliasl ekstermnsl dam 2 tahiaim 3 tmbhiin u....H.r._.mH.._.m..._u.._. m.m.n_m“_.m.._u.._..
mtermnal data diperbarmai
- R R R Musnsh =setelah
4] Laporan persedisn habis palcad 2 tahun 3 tahun data diperb i
= = R R R R Mu=nsh setelah
5) Laporan persedian tidal: habis palcai 2 tahumn 3 tahun data diperb P
- selama baran WMusnah setelah
&) Lapocran Pengelolasn Barasng Ml Negars macih dil m.hM... 1 tahun data diperb ;
B FPenghapusan Barang mihlk Negaras
a. Felak=samnsan penghspuissn BRI
b. Keputusan pembentuilcan tm
Berita acara penghapusan BMN selama barang 1 tmhiim Mu=snah setelah

. Daftar barang yang dihaspus

n [¥]
PR

Laporan hasil pelalksanaan penghapisan BRI
termasulk di dalamnya prose lelang

penghapuicsan

masih dikuiasai

data diperbaraii
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JANGEA WAKTU PENYIMEPANAN

M JENIS ARSIE ARTIE TTARTIE KETERATGAN
MMusnash kecuah
Dokumen kepermibilcan asetf kekayaan Badsmn sampal dengsn berita acara
7 | standardisa=i Masionsal [sertifilcat tanah, [MS, dihiapuslean atsn 2 tahumn penghapu san/
BFKE, STHE, Blueprint damn lain-lain) dipindahtanganlean Wﬂﬂhmmmhrn“ﬁ”
arsip perInarier:
8 Pemeliharasn gedung damn taman 2 talhun 3 tahun MMu=nah
g FPertamansan/landscaping
b. Perbailcan gedung
o. Hebersihan gedung damn taman
2 M“ﬂﬂﬂﬂwmﬁ jarmgan hstrilc, air, telepon dan 2 tahun 3 tahun Musnah
a Perbalran/ pemeliharasn
b. Pemasangan
10 Fetertiban damn keamamnsan
S, PN Lonpomeswel tevhadep 2 tabun 3 tabun Musnah
1) Dafter nama safuan pengsmearnar
2] Deaftsr jagas/ daftsr pilcet
3] Catstan gasmesnian pelanpgeasran) loejadian
4] Suarat iz kehasr masulk crang atsil barsmg
b. Laporan ketertiban dam keasmarnamn 2 tahumn 5 tahumn MNMusmnash
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I

JENIS ARSIF

JANGEA WAKTU PENYIMEPANAN

AKTIF

IMAKTIF

HETERANGAN

1] Kehilangan

2] Eerasslkan

3] EKecelsltaan

4] Gamgsuian

I~

KETATATUSAHAAN DAN FEFRUMAH TANGGAAN

Admimistrasi pengpunaasn fasilitas kantor meliput
permimntasn dan pengeunasn ruang, gedung dan
Lleendaraan

2 talhun

1 tahun

Musnash

FPengurusan kendarsasn dimas -

2 talhun

3 tahun

Musnash

a. FPenguraissn surast-surat kendsasrssn dimas

b. Pemeliharasn dan perbailcan

o. Pengurusan kehilangan dan massalah
kendaraan

Teleltormuanilcas: -

1 tabhumn

1 tabhumn

Wi smnah

Admimistrasi pengeunaan langsanan peralatan
telelkomuinilkca=si mebputl telepon, falksimile, radic,
telelks, TV kabel dan mternet

Admmistrasi penyediasn konsumesil dan slkomodasi

2 talhun

1 tahun

Musnash

n

FPerjalanan dmas -

2 tahun

3 tahun

Wiismnah

a Dalam negeri

b. Lusr negesri
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=]
gt JENIS ARSIE ARTIE TARTIE FKETERANGATN
= Fasalah f notulenn rapat
a Fapat pimpanssn 1 tabhun 4 tahun Fermarnen
b. Fapat staf 1 tabhun 4 takhnan Dinilas kembali
W PEREMNCANAAN
1 Poleolc-Polcol: Kebijjalcan dan Strategn
Fembanglinan
a Fencana Pembampunan Janglka Pamnjang/ Master 2 tahun setelah
Flan (RP.JP) tidal: berlalou < tabhun Fermanen
b. Fencana Pembanguinan Janglka WMenengah 2 tahun setelah —
Masional [REININ] tidals berlaloa < t=hun TermnEmne
~ ~ - 2 tahun setelash —
o. Fencana Strategn [RENSTRA) tidale berlal 2 tahun Fermarner
- - " 2 tahun setelah
o =] = =]
d. Fencana Kerja Femermtah [FRKF] tidal berlal 2 tahun Fermarner
2 Fencana Kerja
a2 Usulam unit kerja beserta data penduloang 2 talhumn 1 tabhumn MM snakh
b. Usulan Badasn Standardisaci Nasicoasl 2 tahuin 3 tabhun A snakh
MWNMuiisnah setelakh
. Program Kerja Tahunan Unit Kerja 2 talhumn 3 tahun masul laporan
tahuinarn
d. .H.HUW.H..M...H.. Kerja Tahunan Badan Standardisacsi 3 gahiim 3 tabmim Pe N
Masicnal
3 FPenetapan FHmerjs
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a Kepala Badan Standasrdisasi NHasiocnal 3 tabhun 4 ftakhnan Fermarier
W srnah keciuials
- - - - Fejabat Toaeesl
b. Fmpinan Unit Kerga 3 talmin 4 takhun DImcd=rm
FPermarnen
a Fencamns Anpeasran Pendapatan dan Belanjs
Negara [FRAPBN] darn REUUT APBMN-P
a Penyusunse FRAFBIM
1] Kebjaksn Umum, Fenstra, Stratepgd damn
Pricritas
a] Doltumen Fencamsa Strategis atas 2 fabhun set=lah
Fencana Kerjza Janglks Panjanes stz dimnyratal-arn tedalc 3 talhmuan Fermariarn
Fencamnas Herja Lima Tahunan berlalna
b] Dolkumen Fencamna Ferja Tahunan
2] H”_U“_aur._.u.u.m_..mw.._. “_m__..ww.._.nm...n.._.m_. Anpgaran Ferja Instansi 2 folnam cetelakh
Pemermitah [RAKIF| dan Doltumen Fencamna
- - - - . tahun asngesrasn 3 talhun MW =smnah
Ferja Angearan Fementerian/ Lembagas [REA- =
KL . beralchin-
3] Dolumen Fancangsn Angearasn Safuan Kerjs 2 tahumn setelah
In=stansi Pemermtah [FRASKIF) / Standar talhun sngsaran S tabhuan MNu=mnah
Eraya FHhu=sus beralchir
b. Penyampaiarn FRAPEN kepadas DEPR-FI
1] Pengasntar Nota HKeuasngan Pemermmtah dan
o ¥ T = -
Fancangan Undasneg-TiIndang AFBIN - 2 tahumn m_m.n_m“_.m..._u.._.- 3 taliam o S
sngearan beralkohn
a] Prdato Presiden Pengantor Mota Heusnigan
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b] HNota Keuangamn
o] RUTY APBI
2] Fisalah rapat Hn_mu.uh_...U_m.._u.._.m_hmH.._. B EESrar] m.mh._..m_.ﬂ. 2 talnin cetalah
Standardisacsi MNaziocnal dengan Kementerian aneearan heralhi 3 tabhun Fermanen
Feuangan, Bappenas | Komis DFFE FI EE
3) Notulen Pembahacsan FUOT APBIN-P oleh 2 talhumn setelah 3 tah M ah
Pemerintash dan DER engearan beralchir L SeLERL
4] Notulen Fapat Paripurna Persetuijuan FITLT
APEBN
- - - 2 talhun setelah
a| Tanggspean masimg-masing fralksi angzaran beralchi 3 tabhun Musnah
b] Jawaban pemerintah atsc tangeapan
fralesi-fralr=:
3] HNota Jawaban DFFE-FI terlkait demngamn
pembshasan RUU APEN dengan Komisi VII 2 tabun setelah 3 tahun Musnsh
angearan beralchir
DEPEFE FI
. Undang-Undang Angearan Pendapatan dan 2 tahun setelah
Belarmya Negara [AFEBN) dan Fencana Fera tahun smnegsramn 3 tabhun hMusnah
Femermtah beralihir
2 tahun setelah
. Keputusan Presiden tentang Foacian APBI tahun asnesaran 3 tahun MMusnah
beralihir
. Daftar I=ismn Pelaksamaan Angsaran [(DIFA), 2 tahun setelah
Fetunjuls COperasional Kegaiatan [FOE] damn talhun anggsran 3 tabhun Musnah
Fewvisinya beralchnr
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f. Hetentuan/Peraturan yang Menyanglut 1 tahun =setelah
Ferencanaan, FPelaslksansasmn Fenstsusshsan ketentuan J 4 tah o
dan Pertangrungjawaban Anggaran yang perafuran e Fermanen
dikeliarkan ocleh BSIN diperbarai
g. Motulen Fapat Paripurna Persetujuan FUTT
AFBN-F - 2 tahun setelah
1) Tamggapan masmeg-macng fralesi tahun angparan 3 tahun MMusnah
2] Jawsban pemerimtah atas tamgeapan fraksi- beralchir
fraks=i
- 2 tahun setelah
h. Undang-undang Anggaran Pendapatan dan
- - TITT ADEN D tahun angesran 3 tahun hMusnah
Belanja Megara Perubshan (UL AFEN-F) beralior
2 tahun setelah
i. KHeputusan Presiden tentasng Fimcian APBN-P tahun anggaran 3 tahun Musnah
beralkhor
2 tahun setelah
5 Standar Bisga Keluaran [EBEK) tahun anggaran 5 tahun Musnah
beralkthor
B Laporan
2. Laporasn Berlkala
Musnah, setelah
1} Laporan Bulanan Unit Kerja 1 tahun 1 tahun menjadi laporan
frimalan
Musnah, setelash
2) Laporan Trimmulan Unit Kerja 1 tahun 1 tahun menjadi laporan

tahunan
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Musnah, setelah
3) Laporamn Tahunan Unit Kerja 2 tahun 3 Tahumn menjadi laporan
tahuinan
= N Lapcran Teahunan Badan Standasrdi=asi 5 gahiim 4 taknim Pa amemn
MNasicomal
b. Lapocran Khu=sus 2 tahun 2 tahun Dinilaid Kembali
. Laporan Aluntabilitas Kooerja Instansi
FPemermtah
1) LAKIFP Unit kerja 2 Tehun 2 Tahun Musnah
2) LAKIP Badan Standasrdisasi Nasicoal 2 Tahumn 2 Tahun FPermarnen
T Evaluasi Program
MMusmnah, setelah
a Esahiscsi program unit lterja 2 Tahumn g4 Taklhuin masule lagpcean
PYoEramn
b. Evaluasi program Badan Standardisacsi MNasiocnal 2 Tahumn 4 Takhuimn FPermamnen
8 hMoritormg dan Evahiasi Program 2 tahun 2 tahun Musnah
a2 Angparsn unit Herja
b. Angearan Badan Standardisacsi Masicnal
W L L R
1 Frogram Legislasi
a Bahan/ Materi program legilasi nasional dar - - -
Badon Stondardiceci Nociomal 1 Tahun 2 Tahumn Dioiles Hembali
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b. Program Legilaci Badan Stendasrdizaci MNasionsasl 2 Talhumn 3 Tahumn Fermsamnern
= Fancengan Fersfuiram Perundang-Undangan di 2 tahun setelah 2 ok =
Bidang Standardisasi Penidlasan dan Kesesuaian dmindangloan R TEermanesn

a Fanceangan Undeang-Tndesng damn atann Perasfuiran
FPemermtah Pengeanti Undang-Undang,
rancangan awal sampel dengan rancangan
alchiy dan telash huloam sampear dmndanglcan

b. Fancangan FPerafuran Pemerimtah_  rasmcasmgan
awral sampeail dengan ranceangan akhir damn
telash hulkum sampad dandanglocan

. Fancengsn Ferasturan/ Heputussmf mstrulksl
Fresdiden, rancangan aswal sampai dengan
rancangan akhir dan telash hultum ssmpal
dindangloan

d. Fancengan Peraturan WMenteri stsin Fancasmean
FPeraturan Lembagas Lam penyusunan damn
pembahasan ranceangasn perafuran menteri ataia
ramncangan perafuran lembags laim

e. FPerafuramn Badan Standasrdisaci INasicmal mialsd
dari rancangan awal samped rancangan alkhir
damn telash hulum

Feputusan / Ketetapan pimpinan Badan
Standardi=sasi Nasional [mulsi dari rancangsn awsral
sampal rancangan alkhir dan telash huloam)

www.peraturan.go.id



2019, No. 1014

-35-

JANGEA WAKTU PENYIMPANAN

=y
O JENIS ARESIE ARTIE TARTIE KETERAMGAN
1 tahun =ejak Dinilas kembal
Feputuisan kecuali yang
2 Heputusan Presiden 1 Tehun Preciden bersifat
dicabut atai pengafiiran
tidalr berlaloa Fermarier
1 tahun =ejak Dinilas kembal
Feputuisan kecuali yang
b. Keputusan Kepala B3N 1 Tahun Fepala BSIM bersifat
dicabut atai pengafiiran
tidalr berlaloa Fermarern
[mstruls=l f Surat edaran [mulan dari ranceangan
4 awal sampeal dengan rancangan akhyr dan telash
huiloam)
1 tahun =ejak Dinilas kembal
Instrulesi kecuali yang
a Instrulksif Surat Edaran Presiden 1 Tahun Presiden bersifat
dicabut atai pengafiiran
tidalr berlaloa Fermarern
1 tahun sejalk UH%WHNHMP
b. Instrulks1) Surat Edaran Menteri atann Lembags Instrules: by =
S 1 Tehun N bersifat
Lain dicabuit atail md1ram
tidalc berlaloa pems
Permanen

c. Instrulesil) Suret Edaran Kepala BSIM

selamsas berlalon

1 tahun =ejak
Instrulksily Surat
Edaran Kepala
BESN dicabut
stz Hdale
berlakna

Diinilar kembala
kecuall yang
bersifat
pengatiiran
FPermanen
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AKTIF

INAKTIF

HETERAMNGAN

i

Dolumentasi Huloam

2 Elkstermnsl

Sampai dengan

Simparn di

Undang-Undang, Peraturan Femerimtah, = 1 Tahiin -
Heputuisan Presiden damn persfursn-perashairamn yang fidak berlaloa FPerpustakasan
diyjadilran referensi
b, Internal Admimistrasi
Lkegiatan
Sampai dengan 1 Takh o mw..._.m_.._n_m.m_qn“_u.m_hw.
Produls persturan perundangan Badan fHidal berlaloa L cet .
Standardisasi Masional jang dijadilcan referensi doloumentas:
hulnam simpan
di perpustalkasn
& Hasus=s/ Sengleta Huluam
a- Pidana 1 Tehun sampal
Berlkas tentang kasus fsenglketa pidana, baalc lkeputfusan
lcgjahatan maupun pelamngearan: berkelonatarn huloam
1] proses verbal mulasi davi penyelidilearn, tetap dan diperniila
penyidilcan, analisa hulum sampeail demngan halr dan kewsgjban S Tahun Drisilei Lo bali
woris 1 Tahun sampsad =2 s
2] berlkss pembelasn dasm bantuisesa huloam Lepufuisan
berlkeloiatar huloam
3] telash hulum opou huluam tetap dan dipeninilba
4] Putusan halke dan kewajiban 10 tahun
. Perdata 1 Tehun sampai
keputusan 3 Tahumn Diimilai lrembali

Berltas tentang kasus fsenglketa perdata -

berkelmuatan hulum
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1) proses verbal mulai dari penyelidilcan, tetap dan dipenuli
penyidilcan, analiza huloum sampsai dengan halr dan kewsjibhan
oS
2) berlkas pembelasn dan banfuan hulam
3) telash hulum ocpiu hulkum
4] Putusan 10 Tahun
o. Tata Usshs MNegars
Berkas tentang kasus/ senghketa Tata Usaha
Megara:- .
1] proses werbal mulai dari penyelidilcan, ! Hwnm._ﬂﬂwu Eemnp
idilcan, amnaliza huloum sampsai dengan spumissn 3 Tahun - - -
peny ® berleloiatan huloum Dinilai kembali
wonis - .
tetap dan dipenuhi
2] berkas pembelasn dan banfusn huloam halk dan kewsjiban
3] telash hulum ocpiu hulkum
4] Putusan pengadilan 10 Tahun
d. Yudisial Fewview
Berlcacs tentang kasus) senglreta yudisial review: 1 Tehun sampsi
1} proses verbal mulad dar penyehdilcan, keputusan
penyidilcan, analiza hulum sampai dengan berkeltuatan huloum 3 Tahun Dinilai kembali

wOoris

2]

berkas pembelasn dan banfusn huloam

3]

telash hulkum opiar hukum

tetap dan dipenuhi
hak dan kewsgjiban
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4] Putusam 10 Tahurn
e. Arbhitocse
Berlkas tentang kasus) senglkets srbhitase:
1) proses verbal mulsa darm penygelidilcan 1 Tahun sampai
penyidilcan, anabhsa hulum sampel demngan keputuisan S Tahumn
oS berlkelnaiastasrm huloam Diilad lkrembals
d A a
2] berkas pembelasn dam bamnfuian hulkoam ﬂ“ﬂ%ﬂhﬁnm%“ﬁg
3] telaskh hulkuim opioa hulkam
4] Putusam 10 Tahurn
f. Badan Pengelesaian Senglreta Lain
Berlas tentang kasusy senpglrets lama:
1) proses verbal mulsa dam pengelidilcan 1 Tahun sampai
penyidilcan, anabhsa hulum sampel demngan kepufuisan S Tahumn
wrois berlkelnaiastasrm huloam Diilad kembals
d A a
2] berkas pembelasn dam bamnfuian hulkoam ﬂ“ﬂ%ﬂhﬁnm%“ﬁg
3] telaash hulum opiond bhuloam
4] Putusam 10 Tahurn
T Amnalicss damn Pengleggisn FHulkoam 1 Tehun setelah
Berlcas tentang Legal opiiion, lkajipsn huloam dipercleh kkeputus=zan 3 tahiim M smakh

[focaryra illmiah), penatasn peraturan perumndame-
urndarng=acm

berkeluiatan huloam
tetap
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Bmmbmegan Telous/
5 Workshop ) Sosialisasi) Penyulaihan FPembinasn 2 tahun 3 tahun Musnah
hulam
a. Berkas syang berhubungsn dengan kegiatan
sosializasi atsnl penyuhihan huloam
b. Laporan hasil Pelak=sanasn Bimbibagan
Telmis/ Workshop/ Sosializasi Penyulahan
Hulkum
VII | ORGANISASI DAN KETATATLAKSANAAN
1 WEHHEH.UNWENNM.H. di Imglrungan Badan Selama berlalo 5 tahun Fermanen
Standardizsasi Nasional
2. Pembentulan
b. Pengubashan
o. Pembubaran
2 Amnalics Jabatan dan Beban Kerja Selamsa berlaloa S tahun Dipulai kembali
a2 Amnsh=ss Jabatan dam snslizs beban kerja
b. Peta Jabatan
3 Standar Kompetensi Telmis/ Manajerial) Sosial Seloma berlal S tahuan Dermancn
Fultaral
4 Evszshia=si Jahatan Selama berlaloa 5 tahun Dimilai Kembsah
5 Tata Laek=sans Selama berlalo 2 tahun Fermanen

a. Proses Bisnis
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b. Sistemn Mansgjermnen Mutu
B Fefocrma=sl Brokra=i 5 tahun 2 tahun Mu=snah
VIO | KEFEGAWATAN
1 Penzusunan dan Penetapan Kebutuhsn Pegamral
a Besetting / Persedissn Pegawsail
MNaslksh-naslkash yang berksitan dengan
besetting/ persedisan pegawsal
1) Data pepawsai hasil klasifilcas=i 2 Tahun Setelah
2) Eajisn Dats Pegawsi tahun snggaran 2 Tahun Musnah
berakhor
3) Komsep data busetting
4] Ewsluacsi proses data Buseffing
5] Hasi dan laporan Busetfting
b. Formasi Pegawsai
2 Tahumn Setelah
1) Usulamn Ut Kerja tahun snggaran 2 Tahun Musnah

beralhir

a] Analisis Jabatan

b] Beban Kerja
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2] Usulan Formasi kepada Menpan dan FB dan 2 Tahun Setelah
tahun angeasran 3 Tehun MW snakh
Fepala BEI beralhs
- - - 2 Tahun Setelah
=3 =3 ;
3) W.M”HMWHMLENHH FPenetapan Formasi dari Menpan tahun angearan 3 Tahumn M1 sk
} beralkhn
2 Tahun Setelah
4] Penetapan Formasi PINS tahun amnegesran 3 Taehun MW snah
beralchir
2 Tahun Setelah
5] Penetapsan Foermasi Khusus tahun anggasran 3 Tahumn Musnash
beralkhnr
2 FPengadasan Pegawsad
2 Proses Penerimasn Pepawrail melipuf -
1) Pengumuman
2) Lamarasn / selelksi sdmmistracsi
3] Pemangeilan peserta tes
4] Pelalrsamnasn ujpan tertulis
2 Tahun Setelah 5 Tahumn M1 sk

=]

FHeputfuisan hasil njsn tertulis

5]

Pelalrsanasn upsn kesehatan

7]

FPelaltsanasn tes kemampuan bidang

8]

W aswrancara

=]

Feputusan keluhaisan

semua dianglat PNS
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10) Pengumumean Keluhaisan
11) Penetapan pensgumumean keluhisam MNWHHM.HHMMHEWHMHMMHHW 2 Takhumn A =rnakh
1 Talhun setelakh
12) Berkas lamaran jyang idaslk Diterins tahun angssrarn 1 Talhumrn M =rnakh
beralchir
b. Penganglcatan CASN dasm ASIN
1) Pemerilc=asan KHesehatan
27 IO 14 o=l NI
) HNota usulden kelenghapan penetapan 1 Tahun setelah SK 5 Tan Masul Berlkas
3] MNota =l penganglratan CASN dan mengads ditetaplcan 11EL Persecramean
A SN
4] Suarat Heputusamn CTASHNSASH Holelctaf
S Ujarn FHenailcan FPanglkat) Jabatan
a2 Upsn Pengesusdan [jaszsh J ujpsn Dooas 1 Tehumn setelah S = Tan Masul: berlcas
- 11EL
1] Surat Tusas f SK / Surat jin ditetaplcan persecrarigar
4 Accessment) Upan Hompetensi
. MMa=11lr berlkas
a8 Ascsessment pepasraid 2 Takhumn 3 Tahumn
perSeorariEar]
b. Pemetasn Talent mapping pesawswai
= MNuitacsi

a2 Hsul Henailrarn panglrat) golongan S Jabatan
Stulctural dam Fungsiomnal
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Musnakh ,
kecuiah MNota
Alih Status, Pindah Instansi, Pindah Wilayah Tersetuuan /
- - 1= mEtsme. T Pl 1 tahun setelah SK FPertimbangan
Ferja, [Dhperbasntulan, Dhperkerjalcan, Muta=si N 2 Tahun
- - ditetaplcan Hepala BN dan
Antar Unit Kerja
SK masuls
berka=s
persecrangsn
. Mota Persetujuan/ Pertimbangan KHepala BEIT Ma=ulk Berlas
dan Kepala B3I 1 Tahun 1L Tabun FPersecramngsmn
. Berita Acars Pelanfiltarn dan Serah Termma 1 Tahiim 1 Tahiin Ma=ul BEerlkas
Jahatan Fersecramgar
. Berkas Penpurusan Gajp Berleala 2 Tahun 1 Tahun MMusnah
. Berlta=s Turnganegsn FKomerja dam Uang Malcan 2 Tahumn 1 Tahun Musnah
. Muta=si Helusrga
1) Surat =i pernilkshan perceraian
2] Surat cenclaltan =i pernilcahan
percersian 1 Tashun 1 Tahun Aasulc Berlcas
3) Alcta Nilcah / Cerai TEFssorenEsa
4] Alcta Felahiran Amnalc
5] Surat Keterangamn AMenmesal Dhands
- 1 Tahun setelah SK =
. Berlcas Baperjalcat ditetaplean 5 Tahumn Musnah
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M srnah kecuials
suirat
1. Usunl Fenetapean Ferubshsesn Data Dasar J Status 1 Tahun setelakh SE 2 Talhiin persetujuan dam
J Hedudulcesm Hulmum Pegawsrad ditetaplcan SK ma=sul
berkas=s
ey S ae oy SriEarl
= FPenganglcatan dam Femberhemtian Jabatan Mhusnsh keecuali
— — 1 Tahumn setelakh SE 2 Tah SK masunilc
a F=sul Penpganglratan dan Pemberhenfiamn dalsm ditetapnlcan L berlac
Jabatarx Strulchuiiral) Fungsiceal persecransan
ri FPendelegasian Wewenans
a Felalksama Tugas [Fli 1 tabhun 1 tabhun Mu=nah
b. Pelalk=sana Hariam [Flh) 1 taknin 1 taknimn W srnakh
8 FPengembangarn Hompetemnsi SDRL
a2 FursusyDikklst Fung=sicnal f Dhilkklst Telowas [/
1LY . Belag B rad
sgang / lpm Belgjar Pegawad 1 Tahumn setelah SK & Tabaim s cmat
1] Surat fupas JSHE J Surat I=n ditetapnlcan B
2) Lapocramn lkegiatan pengembanes divi
3] Surat tanda tamat pendidilcarn dam lafilhan Masulk Berlkas
[STTFL) Jf Sertafilcat 1 Tehun 1 Tahumn Ferseocrangar
= Fenilaian Kinerja, DHsiplin, Fode Eqlc
a FPerniloion Prectaci Ferja
b. Penilaisan Kioerjs
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1) Sasaran Kmerja FPegawmrad [SEF) baga FINS

KETERANGAN

o. Datas Presensi

1] Daftsr Hadir

2] Felapihuilacsi: Daftar Fladin-

d. Disiplin Pegawraa

1) Berlkas hulumean disiplo

e. KHode etilc pegawmral

10

Admibmicstraci Pegawad

a. Dolumentasi [dentitas Pegasran

1) Usul Penetapan Hartinl FPegawraa

2] Hesngpotasmn Orgsmnisasi Profe=zi f Kedimasan

3] Leaporamn Fggalt Penghasilan FPribadi [LF2F)]
JEPT Tahunan Jf WNEWE

4] HKHeteramgan Penerimasn Pembagarasm
Fenghasilan FPegawsai (P4

1 tahun setelah

idenfitas ditetaplcan 2 T=hun

MMu=snah

b. Berka=s Hepegawaiam dam Daftar Trut
Fepesawmaiarn

2 Takhun 1 Tahun

MMu=snah

o. FHesejahterasn Fegawal

1) Berlkas tentang Layanan Pemelhiharasn
Fesehatan FPegawad

2 Takhiin 1 Tahumn

I snakh

2) Berlcas tentang Layanan Asuransi Pegawai

2 Tahiin 1 Tahumn

W snah
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) m._muq“_qnm_h tentang Layamnan Tabungan 2 Tahiin 1 Tahun \Y, T
FPerumahan
4| Berlkas tentasmg Lagansn Tabungsmn FPemsnan 2 Takhun 1 Tahun Mu=snah
MNusneh kecush
2 tabhun setelakh S S masuk
d. Penghargaasn dam Tandas Ja=s ditetaplcan 2 Takhun herleac
peErSeorariEar
e. Laporasn Harta Helksayasn Fenyelengeraras Negara 1 Tahiin 2 Tahiin Ma=zulk Berlas
[LHEFM) Fersecrasmgsn
11 Cutl Pegawraa
a i1t Besor 1 a._..,m..._u.._.._.u._.H.._. setelah S 1 Tahun Ma=sulk berlas
ditetaplcan perseoraripar
b. Cutl salot, cwutl tahunean, cui bersalin 1 Tehun setelah SK 2 Tahumn v =mnah
ditetaplcan
o. Cutl alasan pentiong 1 a._..,m..._u.._.._.u._.H.._. setelah SK 2 Takhun Mu=snah
ditetaplcan
- 3 Talhun =etelah Ma=sulk berlas
d. Cutl Dhiaer Tangeningan Negaora pelalcsan 1 Tahun bersecranman
12 Jabatarn Funesicrnsal
huisrnakh |
- . - 1 Tahun Angssramn Lkecuah SE PAFR
a. Daftar Usulan Penetapan Anglka Kredit [DIUTRAK) Berjalan 2 Takhun maci1l Berleac
Fersecrarngsr
Musnah
o 5 =
13 Femberhentismn Pegawai Tanpsa FHalc Pensian 1 Tehun setelah SK 2 Takhun kecuali SK PAK

ditetaplcan

masulk Berlkas
Perseocrangan
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H H B B S - =
1.4 DH‘MMH.._.._.MM_MH. u.“_.n..H.._. FHedimasan, melhputi - KORFRIL, o Takhiim o Takhiim A1 srak
Dhorma Wasnits
Musnakh |
15 F=sul Pemberhentian dam Penetapan Pensian 1 Tahun setelah SE 5 Takh kecuah SHK PAK
= Pegawall Jandas Duda/ FIIS yang Tewas ditetaplcan i masulkt Berlas
Ferseocrangarn
16 Berlkas Persecrangan Fegawal MNeger: Sipil -
a. Berlkas Persecramgasn FINS
1) Lamarasn Yamng Dhtermma
MWNMusmnah kecuialh
2] Nota Penetapan NIF dan Kelenglcapamnmnya pejabat eselon I
3] Nota Persetujuan Pertimbangan Kepala BEIM dan pejabat lam
a2 SE & p—— FENE SecSrs
| Fengangslatan PT 5 Tebmim fndividual
5) Hasi Pengujisn Hesehatan ditemmalean cleh
1 Tahun setelah m.mn.m“_".m.m.m..__uh.._..._.“_n_.m..._qn Kepala Badan
6] SK Penganglcatan PINS berhenti / pensian - Standardisasi
kewapbanmnya Maci al
7] SEK Penmjesuniamn Masa Kerja halhis SNESIOTL FrEnE
berjass
8] SEK Kenailkan Fanglcat terhbat peristicra
9] Surast Pernyrataoon Melalrsosalo-aon .U_.muq.m“_qnm_.._.m..
nasional,

Tugas /) Mendudula . JJebatan dan Surst
Pernyatasn Pelamtilcan

10) SKE Fenganglkatan dalsm atsin Pemberhentia

dari Jabatan Strulkftursl) Fung=sional

11) Berita SAcaras Pelantfilcan dan Serah Termmsa

Jabatarn

PEeErmmarierl
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12) 8K Perpmdahan Wilagah Kerja

1.3) 3K Perpmdsahan Antar Instansi

14) 8K Cud di Luar Tangeingan Negara (CLTH)

15) Berta Acars Pemerilcsaan

16) 53K Hullumsan Jabsastan fHulhuiman Disiplin
PMNS

17) SK Perbantuan/Dhipelierjalcan/ Penugacan di
hiar mstan=i Induk

18] 3K Penarilcann Kembah dar:
Perbantuan/ Dipelerjaslkan/ Penuega=an

19) 3K Pemberian Uang Tunsgsu

20) 8K Pemberhentian sebagsi PHNS

21) 8K Pemberhentisn/Pembebasan Sementsrs

22 8K Pengasngkatan / Pemberhentian Sebapsi
FPejshat Negara

23) 8K Pembebasan darn Jshatan Orgssmlc
learena Dianglkat Sebagac Pejabat Negara

24) SK Pengahihan FPHNS

25) Burat Keteranpgan Pernyatasn Hilang

26) Surat Keterangan Kembsalmya FPINE yang
dmyatalran hilang

27) 8K Pengpantiann Nams

28] Burat Perbailkcan tanggal tahun kelahan

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN
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ARTIF

INAKTIF

29) Alcta Miksh , Cersi

30) Alkcta Kelahiran

31)I=s1 Formulyr PUFNS

32) Berita Acara Pengambilan Sumpah J Jag
PSS dalam Jabhatan

33) Surat Permohonan Memnjadi Anggota Parpol

34) Surat Keterangan Menmessal Dunias J Hilang

35) Surat Keterangan Mutasi Keluargs

36) Surat Keterangan Penmpelcatan Pendidilcan

37) Penetapan Anglkas Kredit [PAK) Jabatan
Fungsional

38) Burat Keterangan Hasil Penelifian Fhusus

39) Burat Pemberitahuan Kenasilcann Gap Berkala

40) Surat Tugas [/ Iz Belajar Dalam f Luar
MNegeri

41) Burat [zin Berpergian ke Lusr Meger:

42) Burat Persetujuan dan 3K Perubahan Data
Dasar f Status / Kedudulcan Huloam
Hepegawsaiarn

HETERANMNGAN
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gt e JENIS AFRSIE EETIE TTATTIE KETEFRATNGAT
4.3 Kartu Pendaftaramn Tlang 9lcardad] PINS
44) [jazah / Sertifilcat
4.5) SKE Penempatan f Penarikan FPegawaid
4.5) SK Penpanglcatan Pada Jabatan FHedinasam
di Luear Instarn=i Indulk
47 Surat Fertimbangan Statuis FINS
4.5) S Pengalcthifan Hembali Sebagai PINS
49 SK Pengharpasn dam Tamdas Jasa
50) SK Pen=sian
2 tabhun setelakh
17 Berlka=s Persecrangsn Hepsalas Badan Stendsesrdiza=i 1 tahun setelah halc damn -
7 - . - - FPermariern
MHa=zicrnal berhenfi pensian kewgpban
hahi=
- HUBUMNGAN MASYARATR LT
H”_U“_qﬂu._.u.uh_._mw.._..n.mh“_..... Lhputan “_qn_mwm_.m_..n.mr...".._. u._.._..n.._..mh- “m““_.....h_.un.u..n.._.m_..n.._.u M smakh Lecisali
acara kedimasarn, dan peristihwa-peristiaa bidamng - ~
1 - - - - 2 tabun 3 Tahun master dinilad
masime-tmasimg, dalam berbagsi medis: Lkertas) L bali
foto) wideo) relkamamn suarasy multimedis sm
a2 Kepalas Badan Standsrdisacsi Nasiocmnsasl 1 Takhun 4 Takhlimn Fermarien
b. Eselon I 1 Tahumn 4 Tahiimn Diinilas: Hembaln
. Pejabat lam ) pesawal 1 Tahun 3 Tahumn Wi snah
2 Lazanan Hehumasan
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a  Layanan mfcrma=i pubhlc 1 tabhun 1 tabhun MMu=snah
Dolmimen Persidangamn dan Fapat (Bahan Sidlcab,
5 Fapat Terbatas, Falkcr Tmelkat Badan, REDFP
DEPER/DEPD RI, Fidato Hepala Arsip Nasional
Fepubhls Indonecial
a Bahan sidang kabmet 1 Tahun 4 Tahumn Fermanen
b. RDEPE DPE/DPFD FI 1 Takhun 4 Takhun Fermamnen
o. Faloor ._u.HHw..H.nm..H Badan termasulk hasil rumusan 1 Tahiin 4 Tahiin Pe aren
dan fransloap
d. m_m_wu.muu rapat terbatas Badan Standasrdisasi 1 Tahun 4 Tahun p= S
Nasiocnal
e. Bakhan H.“_.m..__.m_Hn.. Henegaraan Presiden Bidang 1 Taklun 4 Taklun = R
Standardisaci
4 Hubungan antar lembaga negara dan badan
pemermtahan mmstanisi:
a Hubungsn antar badan pemermtah 1 tabhun 4 tabhun MM snah
= ”I”._h._u_.._hwuw“m_..ﬁ dengan n.u.w...m_..ﬁ..mmm_h__.. Standardisasi 1 tahun 4 tahun Musnah
Na=zional dan Intermasiocmnal
o. Hubungsn dengan perusahasn 1 tabhun 4 tabhun hMu=snah
d. m.._h._u._hwuw“m...ﬁ “m.—mwuw..m_.ﬁ organisasi kemasyaralcatan 1 tahiin 4 takmain M smah
arn asosiasi
e. Hubungasn dengan Perpuruan Thmeei J Selcoclah 1 tabhun 4 tahun hMu=snah
f. Forum Kehumasan [Balcohumas) 1 tabhun 2 tabhun MM snah

. Hubungan dengan media massa -
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- - hMusnsh kecuah
1] Siaran pers/lkonferensi pers/press 1 tatmim 4 tabmin pejabat nesara
releaze |/ wawancara
permansr
2) Kunjungan wartawan peliputan 1 tahun 3 tahun Musnah
5 Keprotokolan
s Penyelenggparasn acars kedmasan [upacara,
pelantilktan, peresmian dan jamuan termasule 1 tahun 3 tahun Musnah
acara perimgatan hari-hari besar)|
hMusnsh kecuah
memuat pejabat
b. Bulu Tamu 1 tahun 2 tshun negara/ tolooh
nasicnal
pembangunan
c. Funjungsn dinas dalam dan hisr negeri
1] Funjungan dmas Kepala Badan -
Seemdardisasi Nasicmal 1 tabhun 4 Tahun FPermanen
2) Kunjungan dmas Pejabat Tmges Madya 1 tahun 4 Tahun Dinilai Kembali
3) Kunjungsn dinas pejabat lam/ pepawail 1 tahun 3 Tahun Musnah
d. .._u_.w“_mm.._.u_.m. legiatan pimpimsan Badan Standardisacsi 1 tatmim 4 Tahun Mhisnah
MNasicnal
hMusnsh kecuah
B Penerbitan msagalah, buletin, koran dan jurnal 1 tahun 3 Tahun master
permansr
MhMusnah kecual
7 FPublikta=si melalii media cetalr manpun elekiromik 1 tahun 3 Tahun master
DerImansrn
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= N =
& Fameramn J sagembara § lomba f festival J 1 tabiaim 4 Tabhiin Dinilai Kembali
pembuatan spandulc dan ilddan
=] Fenghaorgaan J tondas kbename-lrenangan
Admipnistraci pemberian penghareaon [ tanda 2 takhuin S tahun Permaren:
kenang-kenangan kepsads masyaralcat yangs
memililc jasa prestasi di bideang standardisas:
w FEFRJASANMA STANDARDISASTI DA PENILATAT
KESESUATANY
1 Hebijalkan Herjasama Standardi=sacsi damn Pendlaiscn
Kesesuiasian
2 surat permohonasn kkerjacamsa 1 talhumn setelah
b. noftulen rapat telonis pembahacan draft rass .U:mu..“_..m.._qﬂr._. < tahun presnanen
N sele=sad
kerjasamsa
. naslkah lkerjasamsa
2 Kerjasama Standardi=sas=i Internasicnal
1 tahumn setelah
g Herjazama WMultlateral ma=sa berlalol 2 tahumn EYImarer
sele=sad
1 tahun setelah
b. Kerjacsamsas Bilateral dan Fegiomnal masa berlalkna 2 tabhun PEYImarery
selesal
1 tahuin setelakh
o. Motifilcas: masa berlaloa 2 tabhun DerImarer
sele=sad
1 tahun setelah
d. Ercgueiry masa berlalkna 2 tabhun PerImarierl
selesal
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I JENIS ARSIP ARTIE TTARTIE KHETERANGAN
1 talhun setelakh
e. Pemenuhan kewsgpban miermnasiocnsl lam masa berlaloa 2 tahun permarer
seles=a
3 Herjazsams Standasrdizasi Dalam Neger:
a KHerjasamsas Standsrdisasi WMitra HHMHHH.MMHMH%HMW 2 tahun errmEren
Fementernian/ Lembaga celesai E
b. Kerjasamsa Standardizs=si Mitra Perguiruian “_.HMMHM.._.“HM_MHMHW_HMHH 2 tahun permanen
Tingel sele=san
o. Herjasama Standsasrdizasi Mitra Pemermtah HHMH“HM_MHMHWHMHH = tabiin permanen
Dasrsh seles=a
1 talhun setelakh
d. Kerjasama Standsrdisasi WMitra Swasta masa berlaloa 2 tahun permarer
seles=a
4 Implementa=: Kerjasamsa Standardiza=i ENWM.MWMMH mu mﬂ.mwu.mlw..m_mm 2 talhun musnah
5 Simloroniss=sl Rerjasams Standsasrdizas: Em_“_..thﬂ_.MM m”_ mn_mm“_wH“_..m 2 talhun musnah
B Meornrtocrme Evsliaasi Rerjasamas Standardisas: 2 tahun 2 tahun musnah
i Jasza Layansn Standsrdizsasi 2 tahun 5 tahun musnah
Penpembangan Sistem, Melranisme dan Prozedur 1 tabhuin setelsh
s Herjassmsa masa berlalon habis 2 tahun musnah
| PERPUSTAEAATN
1 Pengembangan Holek=i Perpustaliasn
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NGO JENIS AREIFP TTTTE TTATTIE KETEFRANGAN
2 Almiisisi
1} Pembelhan 3 talhun ¥ tahun Musnah
2] Hibah 2 talhun 3 tahun FPermanen
3) Hadiah 1 tahun 1 tshun Musnah
4] Tulksr menulkar 1 talhun 1 tahun Musnah
5) Implementa=i Undang-Undeng KCER 2 tahun 3 tshun Musnah
&) Terbitan mternal 1 tahun 1 tshun Musnsah
7] Pendiztmibusizn bshan pustsks surplus 1 tahun 1 tshun Permanen
8) Imventariza=i kolel=i (bulu mdulk) 2 tabhun 3 tahun Permanen
2 Penpolahan Bashan Pustalks 2 tahun 3 tahun FPermanen
3 | Jasa Perpuctalkaan
2. Kesnggotaan 1 tahun 1 tahun Musmnsh
b. Swrlkula=i 1 tahun 1 tahun musnah
c. Feferensi 2 tabhun 3 tahun musnah
d. Alh skssra ahh bahasa dan kajsmn naskah 1 Bk 1 tahun Emak
i santsrs
4 Kerjacama Antar Perpuctalcaan
a. WOU 2 talhun 3 tahun DErImanemn
b. Perjanpan lkerjasamsa 2 tahun 3 tshun Musnah
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c. ”Um......u.mu_.unm.h“_. ocrganisasl profesi dan kerjasamsa 2 tahiim 3 tathiim e mriem
miternasional
=1 Jasza Laganan Standar 2 tahun 5 tahun musnah
HII | PENGAWASAN
1 Fencana Pengawasan
a Fencans Strates: Penpawrasan 5 Tahun 10 Tahun Fermamnen
b. Falor Pengawacan Timglecat Nasicmal 2 Tahun 3 Tehun Musnah
2 FPelalr=sanassn Pengawsasan
a Laporan Hasil Audmi (LHA), Laporam Hasil
FPemerik=aan [LHF). Laporan Hasil Pemerik=saan
COperasional [LHPFO), Laporan Hasil Esaliasi 1 tahun setelah - - -
[LHE)., Laporan Aluntan [LA), Laporan Auditor | tindals lanjut selesai 3 tahun Dinilsi leembal
Independen [LAI} jyang memerhalcan ftindale
larjut
b. Laporan Hasil Audit [LHA), Laporan Hasil
FPemerilktsaan [LHF), Laporan Hasi Femerilcsaan
Opera=ional [LHPO)., Laporan Hasil Ewalia=si \
[LHE), Laporan Aluntan (LA), Laporan Auditor 2 tahun S tabun Musnsh
[ndependen [LAI) yang tidalt memerhilkan tindals
lasjuat
c. Laporan Hacsil Aundit Investigaci yang
mengandung unsur timdal pidana korupsi [TFE] ﬂ...n.._.“_n..._.m._m._qmn.._u.._“_..r._.w.._.. mm.n_mu_.w.._n_. . 3 tahun Dimilad krembali
dan memerhilcan tmdals lanjut BRI selessr
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1 tshun setelsh
. Laporan Hazil Audit [nvestigasi yang keputuszan
mengandung unsur tmdak pidana korupsi [TPE] mempunys 3 tahun Dimilai kembah
dan tidak memerlukan tindak lanjut kekustan hukum
tetap
. Laporan Perkembangan Penangansn Surat 2 tahun 3 tahun Dinilsi kembali
Pengadusan Masyaralat
- = - - —
. Laporan Pemutalthiran Dats Tmdsk Lanut 3 tahun 3 tahun Diniai kembali
Temuan
. Laporan Perkembangan Barang Milik Negara 2 tahun 3 tahun Dimilai kembali
. Laporan Kegiatan Pendsmpimgan Penyusunsn
Laporan Keuangan dan Fevii Badan 2 tshun 3 tahun Dmilai kembah
Standardizasi Nasional
1. Whistleblowmg System [WES) 2 tahun 3 tahun Permanen
j. Zona mtegrasi wilaysh bebas korupsi 2 tahun 3 tahun Permanen
. Semmar/ Lokakarya Pengawasan 2 tahun 3 tahun Musnsh
) WHHE“HFW dan Evaluasi Pelalcsanaan 2 tahun 3 tahun Musnsh
Pengawasan

KEFPALA BADAN STANDARDISASI NASIONAL,

BAMEBANG PRASETYA
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